OSPACA

INSTRUCTIVO PARA PORTAL DE

PROVEEDORES

DEDISCAPACIDAD



2 OSPACA | INSTRUCTIVO PARA PORTAL DE PROVEEDORES DE DISCAPACIDAD

CONTENIDO

GENERACION DE USUARIO Y CLAVE .......ouiieeeeeeiceeeereeessseese s sesessessesessesassssesaesessessnsesens 3
INGRESO AL PORTAL ..ottt ettt st sse s sassesae s sssas s s s sesessessssassesaesssesssssens 9
MODULO MIS DATOS ....oviieevveeeveeetevesee et sesss s sessssesssessesassesssassessssesssassssssssssssssesssssssssssns 10
MODULO CARGA DE FACTURAS........ooovieieeieeteesee st sesessssssss s sessessssas s ssssss s ssssasssnens 11
MODULO CONSULTA DE FACTURAS ......ovivieeeceseeeeeee et sassssssss s sessssanens 14
MODULO FACTURAS RECHAZADAS ......ovvieeeeeesieeeeeeeeeeseeseresssssses s sesas s sessasannens 16
MODULO CARGA DE RECIBOS ....vvieeieieeeeeeesee s seses s sssss s sss s ssssss s sessassnens 21
MODULO CARGA DE CONSULTAS .....ovrieirteecteesee ettt sessessssasssssses s ssssssanens 26
MODULO INFORME EVOLUCION RECHAZADOS ......vuivevieeeeeeeeseeeetesesessessessesaesessssssssessns 30
MODULO CARGA DE DOCUMENTACION PERSONAL .......vuevieeeiceeteeeieeeeeeteeseesesesasseneenns 33

Www.ospaca.com



3 OSPACA | INSTRUCTIVO PARA PORTAL DE PROVEEDORES DE DISCAPACIDAD

GENERACION DE USUARIO Y CLAVE

A través del Sitio Web de OSPACA se podra ingresar al nuevo Portal de Proveedores
desde el cual es posible realizar distintas acciones.

Para ello, es necesario que cada proveedor cree un usuario la primera vez que
acceda.

A continuacién se muestran los pasos a seguir.

Ingresar al link:

https://sistema.ospaca.com/Servicios/PortalProveedor/Ingreso.aspx

Al acceder se visualizara la siguiente pantalla, donde se debera presionar el boton
"Crear Usuario".

OSPACA

Obra Social del Personal de!

AUTOMOVIL CLUB ARGENTINO

INGRESO AL PORTAL DE PROVEEDORES

cuIiT

Ingrese CUIT

Sin guinnes ni espacios
Clave

Ingrese Clave

No recuerdo mi clave Crear usuario

Creado Por: GetsApp / OSPACA

Www.ospaca.com
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Seguidamente, se debera ingresar el CUIT y presionar el botén “Solicitar Usuario”.

OSPACA

Obra Social del Personal de!

AUTOMOVIL CLUB ARGENTINO

SOLICITUD DE USUARIO

cuIT

Ingrese CUIT

Sin guiones ni espacios

- Solicitar Usuario Creado Por: GetsApp / OSPACA

Volver

Si el CUIT ingresado no se encuentra en los registros de OSPACA, el sistema
mostrara el siguiente mensaje. Se recomienda ponerse en contacto con el centro de
atencion de OSPACA por alguno de los medios habilitados.

OSPACA

Obra Soclal del Personal de

AUTOMOVIL CLUB ARGENTINO

SOLICITUD DE USUARIO

© El CUIT ingresado no se encuentra habilitado para la creacién de usuario.

cuIT
00000000000

Sin guiones ni espacios

Solicitar Usuario Creado Por: GetsApp / OSPACA

Si el CUIT ingresado es correcto y se encuentra en los registros de OSPACA, el
sistema mostrara la informacién de la Razén Social y direcciéon de mail, a la cual se
enviara un correo en el momento de validar la identidad.
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OSPACA | INSTRUCTIVO PARA PORTAL DE PROVEEDORES DE DISCAPACIDAD

OSPACA

AUTOMOVIL CLUB ARGENTINO

SOLICITUD DE USUARIO

CuIT

( 00000000000 ]

5in guiones ni espacios

Confirme sus datos

Razon Social: JUAN PEREZ
Mail: juanperez@gmail.com

[ Los datos son correctos

(J Los datos NO son correctos

Confirmar solicitud de Usuario Creado Por: GetsApp / OSPACA

Sera necesario que se indique si dichos datos son correctos o no. En caso de ser
correctos, debera tildar ese casillero y presionar el boton "Confirmar Solicitud de
Usuario".

OSPACA

| del Persc

AUTOMOVIL CLUB ARGENTINO

SOLICITUD DE USUARIO

cuIT
00000000000

Sin guiones ni espacios

Confirme sus datos

Razon Social: JUAN PEREZ
Mail: juanperez@gmail.com

[ Los datos son correctos ]

[ Los datos NO son correctos

- Confimmar solicitud de Usuario BETLITR I SN S

Volver

WWW.ospaca.com
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El sistema mostrara un mensaje de confirmacion y se enviara un correo electrénico
de validacion a ese mail.

OSPACA

Obra Social del Personal de!

AUTOMOVIL CLUB ARGENTINO

SOLICITUD DE USUARIO

© Se ha enviado un correo a su casilla juanperez@gmail.com, ingrese al mismo para generar una clave.

Creado Por: GetsApp / OSPACA

En caso de no ser correctos, debera tildar ese casillero y presionar el botén
"Confirmar Solicitud de Usuario”.

OSPACA

Obra Social del Person

AUTOMOVIL CLUB ARGENTINO

SOLICITUD DE USUARIO

cuIT

00000000000

Sin guiones ni espacios

Confirme sus datos

Razon Social: JUAN PEREZ
Mail: juanperez@gmail.com

(J Los datos son correctos

[ Los datos NO son correctos]

- Confamar sehiiud de Usuaro Creado Por: GetsApp / OSPACA

En ese caso, se visualizara un mensaje solicitando que se contacte en forma

telefénica con OSPACA para actualizar sus datos.
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OSPACA | INSTRUCTIVO PARA PORTAL DE PROVEEDORES DE DISCAPACIDAD

S

AUTOMOVIL CLUB ARGENTINO

SOLICITUD DE USUARIO

© Por favor contdctese a nuestra linea gratuita de atencion telefonica 0800-899-6772 para actualizar sus
datos.

cuIr
00000000000

Sin guiones nl espacios

Confirme sus datos

Razén Soclal: JUAN PEREZ
Mail: juanperez@gmail.com

[ Los datos son correctos

Los datos NO son correctos

confinmar salicitud de Usuario Creado Por: GetsApp / OSPACA

En caso de haber indicado que los datos son correctos, se enviara un mail a la
direccién de correo confirmada. Debera ingresar a la casilla para visualizar el correo
recibido y acceder al link “Generar Clave”.

OSPACA QOAe

(e Sonal de! Persansd del
AUTOMOVIL CLUB ARGENTING conicn saludable,

Estimado proveedor JUAN PEREZ,
Nos dirigimos a Usted para notificarle que se ha creado su usuario exitosamente.

Debe generar una clave ingresando al siguiente link:

l GENERAR CLAVE l

Este correo electronico fue generado automaticamente, por favor no lo responda.

Si quiere realizar una consulta puede completar el formulario de contacto web hitps:/Avww. ospaca.com/contacto

Saludos cordiales.

08009926772 ON 00.4500
k 3800 ol 4 . Informes@ospaca.com a Waw. ospacacom

Lunes o Yiernes 09 a218Ms

OSPACA

. ARaEn TS
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Al acceder al link, se visualizara la siguiente pantalla, donde debera ingresar la Clave
elegida y confirmarla, presionando luego el boton “Generar Clave”.

iy

del Per

AUTOMOVIL CLUB ARGENTINO

GENERAR CLAVE

CUIT: 00000000000

Razon Social: JUAN PEREZ
Ingrese Clave

Ingrese Ciave
Re-ingrese Clave

Ingrese Clave nuevamente

‘ Creado Por: GetsApp / OSPACA

Ir al portal

A continuaciéon el sistema mostrara un mensaje confirmando que se generd su
clave exitosamente. Podra presionar el boton “Ir al portal” para acceder al mismo.

OSPACA

Obra Social del Personal del

AUTOMOVIL CLUB ARGENTINO

GENERAR CLAVE

© Se ha generado la clave exitosamente

‘ Ir al portal Creado Por: GetsApp / OSPACA

La generacién de Usuario y Clave se debera realizar Unicamente la primera vez que
se acceda al sistema. Luego, se ingresara con el CUIT y clave generada.
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INGRESO AL PORTAL

Para ingresar al nuevo Portal de Proveedores se debe ingresar al siguiente link:

https://sistema.ospaca.com/Servicios/PortalProveedor/Ingreso.aspx

Al acceder se visualizara la siguiente pantalla, donde se debera completar CUIT,
clave de acceso y luego presionar el botdn “Ingresar”.

OSPACA

Obra Social del Personal del
AUTOMOVIL CLUB ARGENTINO

INGRESO AL PORTAL DE PROVEEDORES

cuiT
Ingrese CUIT

\_Sin guiones nil espacios Yy,

Ingrese Clave
\.

No recuerdo mi clave Crear usuario

Creado Por: GetsApp / OSPACA

Una vez concedido el acceso, se podran observar los médulos disponibles a traves
de los cuales se podran realizar diferentes acciones como:

® (Consultar datos personales de contacto.
® Realizar la carga de facturas.

® Corregir/Reemplazar facturas que OSPACA haya rechazado por diferentes
motivos.

® Consultar el estado de facturas.

e Ver Informes de Evolucién Rechazados por OSPACA y reemplazarlos.
® Realizar la carga de recibos.

e Efectuar diferentes tipos de consultas.

® Realizar la carga o correccién de documentacién personal.

Www.ospaca.com
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MODULO MIS DATOS

Este mdodulo permite visualizar los datos personales de contacto registrados en
OSPACA. Para ingresar al modulo “Mis Datos”, se debe presionar en el link de
acceso Mis Datos.

OSPACA

AUTOMOVIL CLUS ARGINTINO

BIENVENIDO PROVEEDOR JUAN PEREZ

B Mis Datos E Carga de Facturas Facturas Rechazadas
Permite visuaiizar sus datos personales oe Se parmite reatirar 13 G Ed 0o nuevas Permite visoalizgar fas facturas recharadas y
contacto facturas del dia ) &l 10 0&t mes cocvegll seguih corresponda

Informes Evolucion

Consulta de Facturas v Carga de Reclbos

a & Rechazados ] &
Permite conmiltar ef estado de sus facturas Fermmete walaalizar oy informes de evaludan Fermmite reaiizar S carga de huewos recibos
hasts gue 1as migmas son abonadas 1eChazados y reempiazanas

Carga Documentacion

Eill Carga de Consultas S
& & Personal
Permite realizar nuevas cormuliss farmite realizar o Cargacorrecain de
documentacan parsanal

-

£n cirso de tener algin Inconvenients o necesitar mas informacion puede comunicarse par les sigulentes vias:
+ ATENCION TELEFONICA: 0300-999-6772 0 4106-4500 Lunes a Viernes ¢ 09 3 18 hs

+ ATENCION POR MAIL! Informes@ospaca.com
Creado Por: Getsapp ( OSPACA

Seguidamente se desplegaran los datos de contacto.

A

AUTOMOVIL CLUB ARGENTINO

DATOS DE CONTACTO JUAN PEREZ Salir G

Teléfono

Teléfono Adicional

[5) cetular

8 Mail juanperez@gmail.com

53 Mail Adicional

Creado Por: GetsApp / OSPACA

Ceran

WWW.ospaca.com
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MODULO CARGA DE FACTURAS

Este mdédulo permite realizar la carga de nuevas facturas del dia 1 al 10 del mes.
Para ingresar al modulo se debe presionar en el link de acceso Carga de Facturas.

OSPACA

AUTOMOVIL CLUS ARGINTIND

Facturas Rechazadas

Permite visualizar sus datos personales oe Se parmite reatirar 19 G EDd Oe nuevas Permite visoalizgar as facuras recharadas y

contacto facturas del dia | & 10 0 mes coregll segun corresponds
Informes Evolucion
Consulta de Facturas v . Carga de Reclbos

a - 2 & Rechazados =
Permite conmiitar ef estaco de sus facturas Fermmete wsializar M informes de svaiucor Fermite realizor 8 carga de huewos recibos
hasta guo 135 mismas son abonadas 1EChaEzados y reempiazang

2 Carga Documentacion

il Carga de Consultas
& i Personal

eriniite realizar nusvas cormulbss Payenite realizar WIEA L TRCOOT de
Permiite r Lar nueva rosultas (e realizar » 4 . oK

JOCUTTANTICKSN Parsa

£n csn de tener algin Inconvenients o necesitar mas informacion puede comunicarse par las sigulentes vias
+ ATENCION TELEFONICAL 03009996772 0 41064500 Lunes a Viemes s 093 18 0s

+ ATENCION POR MAIL! Informes@ospaca.com

Al acceder a dicho médulo, se debera ingresar el nUmero completo de la factura
(seleccionando el tipo e ingresando el numero de punto de venta y el nUmero de
factura), la fecha, el monto, el CAE, el periodo de prestacion al cual corresponde y
seleccionar el grupo de prestaciony, de corresponder, modalidad de prestacion.

También se debera adjuntar la factura en un archivo con formato PDF. En el caso

que corresponda que presente la planilla de asistencia, debera adjuntar la misma
(también con formato PDF).

Www.ospaca.com
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OSPACA

AUTOMOVYIL CLUS ARGENTINOG

CARGA DE FACTURA. PROVEEDOR JUAN PEREZ Salir G

Numera

Fecha Emision \tese fecha con JTMEn o mVasas Ejemplo: DV/0) /2021
Monto INGASSE MO S SAHATDSE G M Epemplo; 10000.50
CAE e ;

Periodo Prastacion 0 Abrl 2023 O Mayo 2023 O Junio 2023 C Julio 2023

Grupo da Frestacion

v

Moalidad de Prastacién ) Presencial O Virtual O Mixta
DOCUMENTACION (Adjunte los archivos segun correspoada. un formate POF)
Archivo Factura | Seleccionas aITND | longune arcnn ses

o P Gt 1 OSOAL
Speadisivase b

A modo de ejemplo, se muestra a continuacién la carga donde se seleccioné el tipo
de la factura, se ingres6 el numero de punto de venta y el numero de factura, se
ingreso la fecha y el monto, el CAE y se selecciond el periodo.

Para adjuntar el archivo de la factura (en el caso que sea una factura de AFIP se
aconseja adjuntar el PDF que se exporta desde la aplicacion de AFIP) es necesario
que, en primer lugar, presione el boton "Seleccionar archivo".

Archive Facturas | Sefeccicnar archwo | NInguno archve solec Adgurmar

Creado Por GetsApp / CSPACA

Luego se debera elegir el archivo desde su PC (al hacerlo vera el nombre del mismo
al lado del botdn "Seleccionar archivo") y a continuacién debera presionar el botén
"Adjuntar"”.

DOCUMENTACION (Adjunte joz archivos segiin correspanda. on formato FOF)

Archivo Factura [-s—éencm F actues paf

m Créndo Por GetsAD

WWW.ospaca.com



13 OSPACA | INSTRUCTIVO PARA PORTAL DE PROVEEDORES DE DISCAPACIDAD

En caso de error en el archivo adjunto, es posible reemplazar el mismo mediante el
botdn "Cambiar".

DOCUMENTACION (Adjunte ina archivos segin correspanda. sn formato POF)
Archivo Factura Factura pdf m_

» s Creado Por: GetsApn / OSPACA
Bt Cresa For: GECsApp / OSPACA

De la misma forma que con el archivo de la factura, se deberd adjuntar la
documentacién requerida por el sistema, como ser el “Archivo Planilla de
Asistencia” y el “Archivo Informe Evolucion Semestral”. Este ultimo, se habilitara
unicamente en los periodos Junio y Diciembre para los casos en que corresponda
cargarlo.

Una vez finalizada la carga de todos los archivos, presionar el botdn “Enviar”.

Archivo Factura | Sefecconar HChING | NINguna o selec
Archiva Planilla Asistencia | Seleccionar archivo | Ningune acivo selec
Archive informe Evolucion Semestral | Selecoonar sichve |uu~gun_- Srchive selic Adpstia

Creado Por: GelsApp | OSPACA

A continuacion, el sistema mostrara un mensaje de confirmacién, donde se
recuerda que puede realizar el seguimiento desde el médulo de Consulta de
Facturas (puede hacer clic sobre estas palabras y se va a redirigir a dicha pantalla).
Por otra parte tiene la opcion de cargar una nueva factura.

OSPACA

AUTOMOVIL CLUN ARGENTINO

CARGA DE FACTURA. PROVEEDOR JUAN PEREZ

© La factura e regmtro cormectamende! Fodea realizar su seguimients desde lfcamtilts de Facturas

Cagar Nuova Fachas

Www.ospaca.com
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MODULO CONSULTA DE FACTURAS

Este modulo permite consultar el estado de las facturas presentadas hasta que las
mismas son abonadas. Para ingresar al médulo se debe presionar en el link de
acceso Consulta de Facturas.

OSPACA

AUTOMOVIL CLUS ARGINTINOD

BIENVENIDO PROVEEDOR JUAN PEREZ

n Mis Datos

Permite visuaiizar sus datos personales de
contacto

E Carga de Facturas

S parmite reabrar 19 G Ed de nuevas
facturas del dia | &l 10 d&t mes

Facturas Rechazadas

Permite visoalizar fas facturas recharadas Y
coeregll Segun corresponds

a Consulta de Facturas

Permite conmiltar ef estado de sis facturas
hasts gue 185 mIsmas son abonadas

I Informes Evolucion
Rechazados

Fermete wstaalizar by informes de evalucion

1RCEZ005 Y reempiazana

E Carga de Reclbos

Fermite realizar S corga de nuewos recibos

Carga Documentacion
il Carga de Consultas
& Personal
Permite realizar nuevas cormsulies farmite realizar ls Corga/cormecaon de

JoCuTWTacan parsanal

£n caso de tener .&!s‘..‘.‘! Inconyenients o necesitar mas imformacion all!dl' comumicacse par las 'uguu-nlr'. v
+ ATENCION TELEFONICA: 0300-999-6772 0 4106-4500 Lunes a Viernes de 09 3 18 hs
+ ATENCION POR MAIL! Informes@ospaca.com

Creado Por: Getsapp { OSPACA

Al acceder al médulo “Consulta de Facturas” se visualizaran las facturas cargadas
como Facturas cargadas por la Web pendientes de verificacion.

OSPACA

AUTOMOVIL CLUB ARGINTINOD

CONSULTA DE FACTURAS

Facturas cargadas por la Web pendientes de verificacion
cuir Razon Social Nro Factura Fecha do Factura Fecha de Carga Estado

00000000000 JUAN PEREZ C-1-2023 01/0872023 18/08/2023 PENDIENTE DE VERIFICACION

No se registran facturas en circuito

WWW.ospaca.com
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Una vez que OSPACA verifica la carga de la factura, la misma pasa a visualizarse en
el panel Facturas en circuito.

OSPACA

AUTOMOVIL CLUB ARGENTINO

CONSULTA DE FACTURAS Salr G

No se registran facturas cargadas por la Web pendientes de verificacion

Facturas en circulto
cuir Razon Social Nro Factura Fecha de Factura

Q0000000000 JUAN PEREZ C-1-2023 22/08/2023

En el caso que dicha carga sea rechazada por OSPACA, la factura pasara a
visualizarse en el panel Facturas rechazadas y se notificara por mail.

No se registran cheques disponibles

Facturas rechazadas
cor Sodal  Fecouws  Fectws  Rechaso Mativa de Rechazs
00000000000  JUAN PEREZ  C-2-2023 0632023 71032023 LA FRESTACION NO SE ENCUENTRA AUTORIZADA PARA FL
BENEFRCIARIO
00000000000 JUAN PEREZ (C-3-2023 03/04/2023 09/05/2023 YA ABONADA/AUTORIZADA CON OTRA FACTURA
00000000000 JUAN PEREZ - C-3-5640 03/04r2023 277042023 FALTA LA PLANILLA DE ASISTENACIA MENSUAL

Creado Por: GetsApp | OSPAC

WWW.ospaca.com
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MODULO FACTURAS RECHAZADAS

Este modulo permite visualizar las facturas rechazadas, ver el motivo de rechazo y
saber si se debe realizar alguna correccion o reemplazar la misma. Para ingresar al
maodulo se debe presionar en el link de acceso Facturas Rechazadas.

OSPACA

AUTOMOVIL CLUS ARGINTINOD

BIENVENIDO PROVEEDOR JUAN PEREZ

n Mis Datos Carga de Facturas

Permite visuaiizar sus datos personales de Se parmite reatrar 19 o

Facturas Rechazadas

30 NUeVas Permite visoalizar fas

contacto facturas del dia 1 &1 10 0t mes Coragil segun Cor

Informes Evotucion
Consulta de Facturas v il Carga de Reclibos
a ; & Rechazados &
Permite conmiltar ef estaco de sus facturas Fermrele @3ia 1|\.' a3 Informes de ewaiuoor Fermite reaizar @ .\.'e‘_ﬁ AF DUSYOS recihos
hastas gue 135 mIsmas son abonadas 1echazados y reemphazana

Carga Documentacion

18 Carga de Consultas =
& Personal

Permite realizar nuevas cornsuliss Farmite realizar o Corgae Oom de

docurmrwntacan parsanal

£n cso de tener algun Inconvenients o necesitar mas informacion puede comunicarse par les sigulentes viag
+ ATENCION TELEFONICA: 0300-999-6772 0 4106-4500 Lunes 3 Viernes de 09 a3 180s
+ ATENCION POR MAIL! Informes@ospaca.com

Se listaran todas las facturas rechazadas indicando en cada caso si esta disponible
alguna correccién, como puede ser: modificar la documentacion, reemplazar la
factura, o si no debe realizar ninguna accién, de acuerdo al motivo de su rechazo.

Www.ospaca.com
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OSPACA

AUTOMOVIL CLUB ARGENTINO

FACTURAS RECHAZADAS. PROVEEDOR JUAN PEREZ

fecha Perindo Corraccion
Factura Prastacidn Fecha de Carga Motive de Rechars Disponible

Heemptnzm ¥ aoeaa

Conegy Dicussestaciin

Comegr Docummtanco

Creaco Por. GennApn / OSPACA

A continuacién se detallan las acciones posibles:

a. Que se permita Reemplazar Factura porque la misma tiene errores en su
confeccion (En el ejemplo, la factura C-01-001).

® En este caso, es posible visualizar la factura anteriormente enviada presionando
el link "Ver la factura enviada".

Focha e Carpn

® Parareemplazar la factura, se debera presionar el boton "Reemplazar Factura"y
el sistema mostrard una pantalla para realizar la carga completa, dejando
registrado el numero de factura rechazada.

Www.ospaca.com
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OSPACA

AUTOMOVIL CLUB ARGENTIND

CARGA DE FACTURA, PROVEEDOR JUAN PEREZ Sair»

Focha Emision Jarese fectin Con Mmaio SVt snas Bempla: 04012001
Monto AIrESe MNAD § e de 1 Semplo: 1000050
CAL
Periodo Prestacion O Abril 2023 O Mayo 2023 O Junio 2023 O Julio 2023
Grupo d= Prestacion -
Modalldad de Prestacion O Prosencial O Virtual O Mixta
£ reemplazo de una Facturs Rechazada”
Namero Facturs Rechazoda - - 01 004
Archivo Factura W@o' Ninguee aechyo seec

b. Que se permita Corregir Documentacién porque la misma no es correcta (En
el ejemplo, la factura C-01-002).

® En este caso, es posible visualizar la documentacion anteriormente enviada
presionando el link "Ver la Planilla de Asistencia enviada" o “Ver el Informe de
Evolucion Semestral enviado”, segun corresponda.

® Se debera presionar el botén "Corregir Documentacién" y el sistema mostrara
una pantalla con los datos de la factura donde Unicamente tendra la posibilidad
de adjuntar el/los archivos/s correspondiente/s.
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OSPACA

AUTOMOVIL CLUB ARGENTINO

FACTURAS RECHAZADAS. PROVEEDOR JUAN PEREZ

Numaero

c vi Qo2
Fecha Emision oOTI2083 Elemplo: 01/01/2021
Maonto 38712 52 Elemplo! 10000.50
CAE M
Periodo Prestacion Abril 2023 Mayo 2023 © Junlo 2023 Julio 2023
Grupo de Prestacian

Sesunes de Profesonales (E) Psicokgla Fomauaiogla, et v

Modalidad de Prostacion Presencial Virtual Mixta

DOCUMENTACION (Adjunte los archivos segin corresponda. en formateo FOF)

Archive Focturs facturo.pdf
Archivo Flaniila Asistencia planifia_asistencia.pdf "
Archivo Informe Evolucién Semestral informe Evolucion.pdf  [JENENES

TS gIny, i
Volver 2 Recharadas m Croado Por: Getsapp | TEFACA

® Para cambiar un archivo previamente enviado, se debera presionar el botén
"Cambiar" correspondiente.

DOCUMENTACION (AGpunts kot arThives sagun cormespanda en farmate FOF)

Archivo Factura Factur s pdf

Arthive (nforme tvelucian Semestral informe Evaiucon pdt n_

® luego presionar el botén “Seleccionar archivo”, elegir el archivo desde su PC,
presionar “Adjuntar” y por ultimo presionar el boton "Enviar".

Archivo Informe Evolucién Semestral INQUING SFCHIVD Seec - m
- Croada Par: GatsApp / OSPACA

Volvar a Rechazades

WWW.ospaca.com
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® Se le mostrara un mensaje notificando que la factura se modificé correctamente
y se le dara la opcion de presionar el boton "Corregir Otra Factura" para volver al
listado de facturas rechazadas y continuar con las correcciones.

OSPACA

AUTOMOVIL CLUE ARGENTINOG

FACTURAS RECHAZADAS, PROVEEDOR JUAN PEREZ

© 12 factura s maddlod cormectamonte! Puede resfizar su segumiento desde la Conmulta de Facturas

- Creado Por: GetsAnp £ OSPACA

c. Por ultimo, puede que el sistema no permita realizar ninguna accién (ni correccién
ni reemplazo de factura) ya que el motivo del rechazo no tiene solucién. En este
caso no se visualizard ningun botén de accién, se observara la leyenda “No debe
realizar ninguna accién”.

OSPACA

A'.HOMO;III cLun AI(I(JNIIND
FACTURAS RECHAZADAS. PROVEEDOR JUAN PEREZ

Comantario de Correccidn
Rechazo Disponible

Fecha de Cargn Mativa de Ruchazo

NG debe reatizar

OINELNE ACToN

Www.ospaca.com
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MODULO CARGA DE RECIBOS

Este modulo permite realizar la carga de nuevos recibos. Para ingresar al médulo se
debe presionar en el link de acceso Carga de Recibos.

OSPACA

AUTOMOVIL CLUS ARGINTINO

BIENVENIDO PROVEEDOR JUAN PEREZ

B Mis Datos E Carga de Facturas Facturas Rechazadas
Permite visuaiizar sus datos personales e Se parmite reabirar 1 G EDd Ue nuevas Permite visoalizar fas facturas recharadas y
contacto. facturas del dia 1 3110 dal mes coregll segun correspants.

Informes Evofucion

Consulta de Facturas v Carga de Reclbos

a i Rechazados = &
Permite conmiltar ef estado de sus facturas Fermmete wsalizar by informes de evaludaon Fermite realizar S corga de huewos recibos
hasta gue las mismas son abonadas 1eChazados ¥ reemplazanas

Carga Documentacion

il Carga de Consultas £
£ & Personal
Permite realizar nuevas cormuliss farmite realizar b Carga correcoon de
documwatacan parsanal

£n ciso de tener algin Inconvenients o necesitar mas informacion puede comunicarse par les sigulentes vins:
+ ATENCION TELEFONICA: 0300-999-6772 0 4106-4500 Lunes 3 Viernes ¢¢ 09 3 18 hs

+ ATENCION POR MAIL! Informes@ospaca.com
Creado Por: Getsapp { OSPACA

Al acceder al modulo, se visualizara la siguiente pantalla.

OSPACA

AUTOMOVIL CLUB ARGENTINOG

CARGA DE RECIBO. PROVEEDOR JUAN PEREZ

Comerotents {SELECTIONE] v 9

Numero Recibo

d greses 1 O vl greEse ey
Fecha Recibo e fecha o — Eamplo: 0170172021
Monto ingrEse MOt S SETBIRGLY B MR Humplo: 1000050
£ reamplazo de un Recibo Rechazado |

DOCUMENTADION (Adjunte el recibo sn formato POF)

Archive Recibo Py Adparfan
= | Selecticnar a¢chive | Negune 3iciiveg selec

- Creado Por Getshnp / OSPALA
i

WWW.ospaca.com
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En primer lugar se debera seleccionar el comprobante al cual se asociara el recibo
de la lista de opciones, como se muestra en la imagen a continuacion.

OSPACA

AUTOMOVIL CLUB ARGENTINO

CARGA DE RECIBO. PROVEEDOR JUAN PEREZ

Comprobante [SELECTIONE| v ]9

Nemero Recibo

-
Fecha Recibo formisks dda Bempio: 01012021

Monto T e Homplo: 1000030

£5 reamplazo de un Recibo Rechazado |~

igveny . Selectionar achivo | Nvguno 3icihive selec

C E Creado Por Getstpn / OSPALA
' |

En dicha lista se mostrara el nimero de orden de pago (comprobante emitido por
OSPACA para la realizacién del pago), la fecha en que se realizé la transferencia y el
detalle de la/s factura/s que contiene dicho comprobante (mostrando su nimeroy
monto).

Al seleccionar la opcidon para la que desee registrar el recibo, se mostrara el detalle
de los datos debajo y se completara en forma automatica el monto del recibo con el
monto total informado en pantalla.

Comprobante v p A F .
P Orden 0= Page N* 111111 Fecnu Teansierencia 01042020 Factlurays' CO1.001 (38426 88) - °

QOrden de Pago N* 111111, Fecha Transferencia 01/04/2020, Factura/s: C-01.001 (S8426.89)
Monto Total: $ 542688

Nemare Recibo = [T

Fecha Recibo trha in dd Semplo; 01/01/2021
NESE BCNG CO WD ddTTEYasas d 202

o] 8426 88 empio; 10000,50

&s reemplazo do un Recibo Rechazade

Www.ospaca.com
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A continuacidn, se debera ingresar el nUmero completo del recibo (seleccionando el
tipo de la lista de opciones e ingresando el nimero de punto de venta y el nUmero
de recibo), la fecha, indicar si es reemplazo de un recibo rechazado anterior (en ese
caso, ingresar el numero completo) y también debera adjuntar un archivo con
formato PDF para el recibo.

Al seleccionar el tipo de recibo, si fuera "OSPACA" (el descargado desde la pagina
web) se completara en forma automatica el nimero de punto de venta y el nUmero
de recibo también. Si fuera otro tipo, debera ingresar ambos numeros.

A modo de ejemplo, se muestra a continuacién la carga donde se seleccioné el tipo
de recibo, se ingreso la fecha y se adjunt6 el archivo.

OSPACA

AVTOMOVIL CLUR ARGENTING

CARGA DE RECIBO. PROVEEDOR JUAN PEREZ

" -
Comprobante Oeden 08 Pugo N* 111111, Fecha Transteronos 0402020 Fachuas CO1.001 (S8420 04) v °

Ordwn da Fago N* 111100 Facha Transfarenca 01/04/2020, Factura/y CO1-001 (58426 50)
Morito Total S Bd2e 88

Numaers Recibo YEINCA vl 1 nan

Fecha Recibo 2062020 ]luv‘uw o202

Monte 8406 A8 amipso: 1000050

£3 reompluro de un Recibo Rechazada |

DOCUMENTALION (Adjunte ol recibo an farmate FOF)
Archivo Recibe Recibo, pdf m

m wrrvnid

Luego de presionar el botdén “Enviar”, el sistema muestra un mensaje de
confirmacion indicando que se registré correctamente el recibo. Se podra cargar un
nuevo recibo presionando el botén “Cargar Nuevo Recibo”.

OSPACA

AUTOMOVIA CLUB ARGINTING

CARGA DE RECIBO. PROVEEDOR JUAN PEREZ

Q0 recibo e TSI cormectamentel

Cargin Nusevo Wecex

Www.ospaca.com
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En ocasiones, puede darse la situacion que al seleccionar el comprobante para
asociar al recibo, el mismo contenga varias facturas relacionadas. Cuando esto
sucede, el sistemma mostrara un mensaje informando que si se tienen varios
archivos para adjuntar (uno por factura) podra subirlos seleccionando todos
ellos en una unica accién, concatenando en forma automatica todos los archivos
PDF en uno.

Debera completar el numero y fecha del ultimo recibo y seleccionar los archivos
PDF para adjuntar presionando el boton “Elegir Archivos”.

Ot e Social el Persorul de

AUTOMOVIL CLUB ARGENTING

10 un Recibo Rechazado

Archivo Recibo
Elagir archivos | Ning. \ X

Cuando se abra la pantalla para elegir los archivos en la PC se deberd tener
presionada la tecla CTRL mientras se van seleccionado. Luego presionar “Abrir”.

Www.ospaca.com
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Cuando se termine con la seleccion de archivos, se debe presionar el botdn
“Adjuntar”.

Archivo Racibo

[ [ Exegir arenivos | 2 .v'_!':-l»] -

Luego de presionar el botén “Adjuntar”, se mostraran los nombres de los archivos
adjuntos. Solo resta presionar el botén “Enviar” y los recibos quedaran disponibles
para el analisis de OSPACA.

Archivo Recibio [ Rociba 2,pdf . Recibo,pdf ]

) =73

Al registrar un recibo, vera desde el médulo Consulta de Facturas en el Panel de
Transferencias Realizadas el estado "CONFIRMADA (RECIBO PENDIENTE DE
VERIFICACION)" en las facturas asociadas al mismo, hasta tanto OSPACA verifique
dicho recibo.

En el caso que OSPACA rechace el recibo registrado por el Portal, se notificara
por mail detallando el motivo de rechazo. Sera necesario que se registre un
nuevo recibo, asociandolo al mismo comprobante.

Es de destacar que en el caso que corresponda, se visualizara ademas del monto
total, el detalle de retenciones. Es decir, el monto retenido de Ganancias e Ingresos
Brutos asociado.

Comproban ’ -
BrORROLe Orden de Faga N* 112233, Fecha Transferencia 1907/2023, Facturas: A-01-008 ($1504358 £2) -9

Orden de Pago N® 112233, Fecha Transferencia 19/07/2023, Factura/s: A-01-005 ($1504358.82)
Monto Total $ 1445527.88

Monto Retencion Ganancias: $ 2874378

Monto Retencién Ingresos Brutos: § 3008718

Numero Reclbo OSPACA vl 1 112253

Fecha Recibo 01/06:2023 Elemplo- 010173021

oo 1445527.86 Elempla 10000.50

Www.ospaca.com
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MODULO CARGA DE CONSULTAS

Este modulo permite realizar nuevas consultas. Para ingresar al médulo se debe
presionar en el link de acceso Carga de Consultas.

OSPACA

AUTOMOVIL CLUS ARGINTINOD

BIENVENIDO PROVEEDOR JUAN PEREZ

u Mis Datos

Permite visuatizar sus datos personales oe

contacto

Carga de Facturas

Se pormite reatirar 19 G ED O nuevas

facturas del dia 1 &1 10 0t mes

Facturas Rechazadas

Permite visoalizar fas facuras recharnsdas y

cOcregll seguh corresponds

a Consulta de Facturas

Permite conmiitar of estacdo de sus facturas
hasts gue 135 mismas son abonadas

® Informes Evolucion
Rechazados
Fermmete wibalizar W informes de evalucor

1PChazados ¥ reempiazana

Carga de Reclbos

Fermmite realizar 4 carga de huewos recibos

Carga de Consultas

Permite realizar nuevas corsulies

Carga Documentacion

o Personal
farmile realizar o Carga/correcaon de
Jocumrmntacan parsanal

£n casn de tener algun Inconvenients o necesitar mas nformacion puede comunicarse por las sigulentss visg
+ ATENCION TELEFONICA: 0300-999-6772 0 4106-4500 Lunes 3 Viermes e 093 18 hs
« ATENCION POR MAIL! Informes@ospaca.com

Al ingresar al moédulo, se podran realizar diferentes tipos de consultas como asi
también enviar y/o actualizar documentacion. Las consultas pueden estar

relacionadas a:

® Envio de CBU / Constancia AFIP

® Expedientes Discapacidad

® Facturacion Discapacidad Consultas
® Facturacion Discapacidad Rechazos
® Recibos Cancelatorios

® Retenciones

Www.ospaca.com
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Se podra visualizar la Razén Social registrada y la casilla de mail a donde se enviara
la respuesta a la consulta. También es posible agregar una nueva casilla de mail
donde se enviara una copia de la respuesta.

En la pantalla, se debera seleccionar a que esta relacionada la consulta y detallar
la misma en un maximo de 1000 caracteres. Se recomienda brindar la mayor
informacién posible para que la respuesta sea rapida y precisa.

OSPACA

AUTO VIL CLUE ARGENTINO

Personal del

REALICE SU CONSULTA

Razdn Social
Mail 2 donde enviaremos la respuesta

Mail a donde enviaremos una copia de la
respuesta (Opcional)

A gué esta relacionada su consulta?

Consulta (Maximo 1000 caracteres)

Archivos Adjuntos (Opcional)

Si es necesario, puede adjuntar hasta 3 archivas con

extension |PG, |PEG, PNG o PDF.

Cerrar

JUAM PEREZ
JUANPEREZ @GMAIL.COM

Ingrese direccion de correo electronico

Verifique que la direccidn sea correcta.

[Seleccione una opcidn] v

( Ingrese su consulta en forma detallada, mientras mas informacion nos brinde, mas rapido \
podremos darle una respuesta.

R oo T

Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec. m
Seleccionar archivo | Minguno archivo selec. m
Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec. m

Creado Por: GetsApp / OSPACA

Es posible acompafar la consulta hasta por 3 archivos adjuntos. Para adjuntar un
archivo, presionar el botdn “Seleccionar archivo”, elegir el archivo desde su PCy

luego presionar “Adjuntar”.

Archivos Adjuntos (Opcional)

5i es necesario, puede adjuntar hasta 3 archivos con

extension JPG, JPEG, PNG o PDF.

[ Seleccionar archivo INinguno archivo selec. - Adjuntar

Ninguno archive selec. Adjuntar
Ninguno archive selec. Adjuntar

Www.ospaca.com



28 OSPACA | INSTRUCTIVO PARA PORTAL DE PROVEEDORES DE DISCAPACIDAD

En caso de error en algun archivo adjunto, es posible reemplazar el mismo
mediante el boton "Cambiar".

.ﬁrchi\.ros A{_!juntos (Opcional] _ I CBU.pdf l - Cambiax
5i es necesario, puede adjuntar hasta 3 archivos con
extensidn PG, JPEG, PNG o PDF. | Constancia_AFlP.pa - —

Seleccionar archivo | Minguno archivo selec.

Creado Por: GetsApp / OSPACA

Una vez que se completaron todos los datos requeridos y que se hayan adjuntado
los archivos deseados, se debe presionar el boton “Enviar”.

OSPACA

Personal de

VIL CLUB ARGENTINO

REALICE SU CONSULTA Salir &

Razdn Social JUAN PEREZ
Mail a donde enviaremos la respuesta JUANPEREZ @GMAIL.COM

Mail a donde enviaremos una copia de la . . L
P Ingrese direccion de correo electronico

respuesta (Opcional)
Verifique que la direccidn sea correcta.
0 A qUé estd relacionada su consulta? EMNVIO DE CBU / CONSTANCIAAFIP -
@consulta (Maximo 1000 caracteres) De acuerdo con lo requerido, adjunte CBU y Constancia de AFIP correspondiente.
Restan 921 caracteres.
Archivos Adjuntos (Opcional) CBU.pdf
Si es necesario, puede adjuntar hasta 3 archivos con
extension |PG, |PEG, PNG o POF. :
IPG, ) Constancia_AFIP.pdf

Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec. m

‘ Creado Por: GetsApp / OSPACA

WWW.ospaca.com
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El sistema mostrara un mensaje de confirmacién y la consulta quedara disponible
para el analisis de OSPACA.

eanta

AUTOMOVIL CLUB ARGENTINO

REALICE SU CONSULTA

© Lz consulta se registré correctamente. Le responderemos a la brevedad.

Cargar Nueva Consulta Creado Por: GetsApp / OSPACA

WWW.ospaca.com
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MODULO INFORME EVOLUCION RECHAZADOS

Este mddulo permite visualizar los informes de evolucion rechazados vy

reemplazarlos. Para ingresar al mdédulo se debe presionar en el link de acceso
Informes Evolucién Rechazados.

OSPACA

AUTOMOVIL CLUS ARGINTINO

BIENVENIDO PROVEEDOR JUAN PEREZ

B Mis Datos E Carga de Facturas

Permite visuaiizar sus datos personales de Se parmite reatirar 13 G ED 00 nuevas Permite visoalizar fas facturas recharadas y
contacto facturas del dia ) &l 10 0et mes COCvRgll Seguih corresponda

Facturas Rechazadas

Informes Evofucion
Consulta de Facturas v Carga de Reclbos
a & Rechazados ] &
Permite conmiltar ef estado de sus facturas Fermmvte wsbalizar b informes de evalucion Fermite realizor S carga de huewos recibos
hasts gue 1as mISmas son abonadas 1RChaEZa00s y reempiazanad

J

Carga Documentacion
Carga de Consultas

£ i Personal

Permite realizar nuevas cormultes Farmite realizar ls Cergaoorrecaon de

documrentacan parsanal

£n cirso de tener algin Inconvenients o necesitar mas informacion puede comunicacse par les sigulentes vias:
+ ATENCION TELEFONICA: 0300-999-6772 0 4106-4500 Lunes a Viernes ¢ 09 3 18 hs

+ ATENCION POR MAIL! Informes@ospaca.com
Creado Por: Getsapp [ OSPACA

Alingresar al modulo se visualizara la siguiente pantalla.

OSPACA

AUTOMOVIL CLUS ARGENTING
INFORMES EVOLUCION RECHAZADOS. PROVEEDOR JUAN PEREZ

Nusmwere Factura Fecha Pactura Portoda Prestacion Fecha du Carga Motivo de Rechazo de Informe Correcckin Disponible

C.0v0m D420 2/2022 02022 QAo 2022 a%1 2048 pm IAOIME D8 BVOLLOON LIS T
W.ONRITO

m1me e Py
covom BN/ 023 o202 OO 2022 011290 pur MAONME UE SVOLLOIOM SRV STRAM,

W OMMETD

C0Y003 102023 OO0 VOO 2000 O 5S4, 13 pm, A OMME DF SVOLLDO0N LIS T
WCOMILETD

Cramdo Por: GelsApp 7 OSPACA
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Se podran observar los motivos de rechazo de informe y si existe una correccién
disponible. Se puede visualizar tanto la “Factura enviada” como el “Informe de
Evolucion Semestral” enviado presionando en los links disponibles en cada caso.

OSPACA

AUTOMOVIL CLUN ARGENTING

INFORMES EVOLUCION RECHAZADOS. PROVEEDOR JUAN PEREZ

Motivo de Rechazo de informe

Nusnwrn Factura Fecha Pactura Pariode Prestacion Fecha do Cargn Correcciin Disponible

Nunirgtas e bilsnne

0 0NN 272022 0022 OADIV2022 01290 pur " ,'.:,','. P POV —
.

Cramdo Por GelaApe 7 OSPACA

Para reemplazar el informe, presionar el botén “Reemplazar Informe”. El sistema
mostrard una pantalla donde se visualizara el detalle de la factura y la
documentacién adjunta.

Presionando en el boton “Cambiar” se podra adjuntar un nuevo archivo con el
“Informe de Evolucion Semestral”.

OSPACA

AUTOMOVIL CLUB ARGENTING

INFORMES EVOLUCION RECHAZADOS, PROVEEDOR JUAN PEREZ

Numera Factura o100

Fecha 0072022

Pariodo Prestacion unio 2032

DOCUMENTACION (Adjunte #f archivo, an formata POF)

Archivo Factura tacturapof

Archivo informe Evolucion Semestral |rifarme padl m-
Creads Por: GetsApp / OSPACA

Vatver a Rechagados

WWW.ospaca.com
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Para adjuntarlo, presionar en “Seleccionar archivo” y una vez elegido desde la PC,
presionar el botdn “Adjuntar”.

DOCUMENTACION (Adjunte i archiva, en formato FOF)

Archivo Factura Gctura oo

Archivo Informe Evolucian ral [ rg N5 INincund archivo séfec ‘
Voiver & Recharacos Criado Por: GetsApp 1 OSPACA

El archivo elegido se visualizara adjunto. Luego presionar el boton “Enviar”.

DOCUMENTACION (Adjunte ol srchivo, en formato PDF}

Archivo Factura Taiura. el

Archive Informe Evolucion Samastral
‘ Creado Por: GEtsApp 7 QSPACA

Volvey a Recharados

El sistema mostrara un mensaje de confirmacién y el Informe de Evolucion quedara
disponible para el analisis de OSPACA. Podra reemplazar otro informe desde el
botdn “Reemplazar Otro Informe”.

OSPACA

AUTOMOVIL CLUB ARGENTINO

INFORMES EVOLUCION RECHAZADOS, PROVEEDOR JUAN PEREZ

© B Informe ds Evoliciin 58 registre comeciamente!

Creado For GetsApp / OSPACA

o inkormme

Feemptarar
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MODULO CARGA DE DOCUMENTACION PERSONAL

Este mdédulo permite realizar la carga/correccion de documentacion personal. Para
ingresar al modulo se debe presionar en el link de acceso Carga de
Documentacién Personal.

OSPACA

AUTOMOVIL CLUS ARGINTINO

BIENVENIDO PROVEEDOR JUAN PEREZ

B Mis Datos E Carga de Facturas Facturas Rechazadas
Permite visusiizar sus datos personales de Se parmite reatirar 13 G ED Oe nuevas Permite visoalizar fas facturas recharadas y
contacto. facturas del dia | 3110 0a mes coregll segun correspants.
Informes Evofucion

Consulta de Facturas v Eill Carga de Reclbos
B & Rechazados = &
Permite conmiitar ef estado de sus facturas Fermmete wsalizar by informes de evaludaon Fermite reaizar @ wEe Ar U os recihos
hasta gue 185 mismas son abonadas 1eChazados y reempiazanas

Carga Documentacion
Carga de Consultas
B & Personal
Permite realizar nuevas cormuliss farmite realizar b Carga correcoon de
documrentacan parsanal

£n carso de tener algun Inconvenients o necesitar mas informacion puede comunicarse par les siguientes vias:
+ ATENCION TELEFONICA: 0300-999-6772 0 4106-4500 Lunes a Viernes & 09 3 18 hs

+ ATENCION POR MAIL! Informes@ospaca.com
Creado Por: Getsagp ( OSPALA

Al acceder a dicho médulo, el sistema mostrard una pantalla donde se debe
seleccionar el “Grupo de Prestacién” deseado.

OSPACA

AUTOMOVIL CLUS ANGENTINO

CARGA DE DOCUMENTACION PERSONAL DEL PROVEEDOR SalirG»

1. Selaccione ul Grupo

v

m Creano Por GetsAg { SPACA
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El Grupo de Prestacion a seleccionar, dependera de la prestacion brindada. Las
opciones habilitadas son:

® |nstituciones (Centro de dia, Centro Educativo Terapéutico, Centro de
Rehabilitacion, Escuela, Formacion Laboral, Hogar Permanente, etc).

® Prestaciones por Sesiones brindadas por Profesionales Independientes
(Psicopedagogia, Fonoaudiologia, Psicologia, etc) con RNP.

® Prestaciones por Sesiones brindadas por Profesionales Independientes
(Psicopedagogia, Fonoaudiologia, Psicologia, etc) sin RNP.

® Modulo de Apoyo a la Integracidn Escolar.
® Maestra de Apoyo.
® Transporte.

® |Instituciones (Opcion 1) y Modulo de Apoyo a la Integracién Escolar (Opcion
4).

® |Instituciones (Opcidon 1) y Transporte (Opcidn 6).

Una vez seleccionado el grupo de prestacion, el sistema desplegara una lista con la
Documentacién requerida que se debera adjuntar, la cual dependera del grupo
seleccionado. Por ejemplo, para el grupo de prestacion Transporte se debera
adjuntar la documentacién siguiente, en formato PDF.

OSPACA

AUTOMOVIL CLUS ARGENTING

CARGA DE DOCUMENTACION PERSONAL DEL PROVEEDOR

Grupo de Prestacidn

1. Sefecclone =l Grupo . x
NS pOne v

1. Adjunts los archivos segun corresponda en formato POF

HABILITACION ACTUALIZADA DE LA EMPRESA QUE [Salaccionar SIThivO | MIlOuno teihive sk
FACTURA Y DEL VEHICULD QUE REALIZA KL ity At i s rn s

TRASLADO

VIV DEL VEHICULOD égmmgl!mmj NINQUND CIIVO S
LICENCIA DEL CONDUCTOR Seleccicnar AIChIVG | Hingun wching sele
POLIZA DE SEGURO SEIaCCIONAr AITIVG | Hingue) arclifg st m

i mvaw

Corem
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Para adjuntar un archivo, presionar el botdn “Seleccionar archivo” del item deseado,
elegir el archivo desde su PCy presionar “Adjuntar”.

2. Adjunte los archivos sugun corresponda en formato POF

HABILITACION ACTUALIZADA DF LA EMPRESA out NOGuno Brchive selec ‘ Adurtar

FACTURA Y DEL VEHICULO QUE REALIZA EL
TRASLADO

Repetir la operacion hasta adjuntar todos los archivos de los items requeridos para
ese Grupo de Prestacion. Podra cambiar un archivo adjunto presionando en el

botdn “Cambiar”.

Documentacion
2. Adjunte los archivos segun corresponda 2n formato FOF
—
HABILITACION ACTUALIZADA DE LA EMPRESA QUE DOCPROV. Habitacon pdf
FACTURA ¥ DEL VEHICULO QUE REALIZA EL
TRASLADO
VTV DEL VEHICULO DOCTFRON VTV pdf
LICENCIA DEL CONDUCTOR DOCPROV._Litenta Condus. pdl
POLIZA DE SEGURO DOCPROV, Seguen odf
———

b Qe ke,

Una vez adjuntos todos los archivos, presionar el boton "Enviar". El sistema
mostrara un mensaje de confirmacion.

OSPACA

AUTOMOVIL CLUS ARGENTINO

CARGA DE DOCUMENTACION PERSONAL DEL PROVEEDOR

© La dodumentacion se regalrd corectanme s

C For CateAnn / OSFAC
Creado Por: GetsApp / OSFACA

La documentacién presentada quedara “Pendiente de Verificacion” por parte de
OSPACA. Se podra ver en cualquier momento el estado de la documentacion si se
ingresa al Médulo Carga de Documentacién Personal.
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OSPACA

AUTOMOVIL CLUB ARGENTINO

CARGA DE DOCUMENTACION PERSONAL DEL PROVEEDOR

1. Selecclone oi Grupo

TraRspoda v

2. Adjunte los archivos segin corresponda en formato POE

HABILITACION ACTUALIZADA DE LA EMPRESA QUE DOCPROY Mabilitacon. pal PENDIENTE DE VERIFICACION
FACTURA Y DFL VEHICULO QUE REALIZA §L

TRASLADO

VTV DL VENKCULD DOCPROY. VTV pait PENDUILNTE DE VERIHCACION
LICENCIA DEL CONDUCTOR DOCPROV_Licencia_Conduc paf PENDRNTE DE VERIFICACION
POUZA DE SEGURO DOCPROY_Seguro pat PENDIENTE DE VERIFICACION

Creado Por: GelsApp r OSPACA

Una vez verificada y aprobada por OSPACA la documentacién quedara con el
estado “Aceptado”.

OSPACA

AUTOMOVIL CLUS ARGENTINO

CARGA DE DOCUMENTACION PERSONAL DEL PROVEEDDR

Grupo de Prestoacion

1. Salucclons el Grupa

Transparte v

2. Adjunte los archivas segin cocresponda en farmato POF

HABILITACION ACTUALIZADA DE LA EMPRESA QUE DOCPAOV_tHabiizacion pat
FACTURA ¥ DEL VEHICULO QUE REALIZA EL

TRASLADO

VIV DEL VEMICULO DOCPROY. VTVl
LICENCIA DEL CONDUCTOR DOTPROY. Lirerda Cyntuc
POLIZA DE SEGURO DOCPROV _Segura pot

Creadn Poc: GelsApD ( OEPACA

En el caso que algun item de la documentacion presentada sea rechazado por
OSPACA, se podra visualizar con el estado “Rechazado”. Para ver el motivo del
rechazo se debe presionar el botdn “Ver Motivo”.
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OSPACA

AUTOMOVIL CLUS ARGENTINO

CARGA DE DOCUMENTACION PERSONAL DEL PROVEEDOR

Grupa de Prestocion

1. Seleccione &l Grupo T % -

2. Adjunta los archivos segan corresponda en formato POF

HASILITACION ACTUALIZADA DE LA EMPRESA QUE DOCPROV Mabiltaoon pdl
FACTURA ¥ DEL VEHICULO QUE REALIZA EL
TRASLADO

VTV DEL VEHICULO DOCPROY VTV st n

_

LICENCIA DEL CONDUCTOR DOCPROV. Liconoa Condos, pal
POLIZA DE SEGURO DOCPROV Segurd o

Ernicn Creado Por: GetaApp / CSPACA

Motivo de Rechazo

VTV Vencida

Podra cambiar el archivo adjunto que motivé el rechazo y reemplazarlo
presionando el boton “Cambiar”. Luego seleccionar un nuevo archivo, presionar el
botdn “Adjuntar”y por ultimo el botén “Enviar”.

Documentacién

2 Adjunte o3 archlvos sagun corresponda en formato PDF

HARILITACION ACTUALIZADA DE LA FMPRESA QUE DOCPROV_Hablinacon pot
FACTURA Y DEL VEHICULO QUE REALIZA EL

TRASLADO

VIV DEL VEHICULD HGUNO BILG Selec ‘m

LICENCIA DEL CONDUCTOR DOCFRONV |icenisa Conduc,pat
FOLIZA DE SEGURO DOCPROV._ Segloopd!

n m Creado Por GetsApp / GSPACA
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La nueva documentacion presentada quedara “Pendiente de Verificacién” por parte
de OSPACA.

OSPACA

AUTOMOVIL CLUB ARGENTINOD

CARGA DE DOCUMENTACION PERSONAL DEL PROVEEDOR

Grupo de Prestacidn

1. Seleccione el Grupo

Transporte -

2. Adjunts los archives segun corresponda en formato FOF

HABILITACION ACTUALIZADA DE LA EMPRESA QUE DOCPROV sabilitation puf

FACTURA ¥ DEL VEHICULD QUE REALIZA EL

TRASLADO

VTV DEL VEMICULG DOCEROV VTV.paf m
LICENCIA DEL CONDUCTOR DOCPROV_Licancia_Condue pdf

POLIZA DE SEGURO DOCPROV Seguro pdl

n Creado #on SetsApy / OSPACA

Una vez verificada y aprobada por OSPACA, la documentacion quedara con el
estado “Aceptado”.

OSPACA

AUTOMOVIL CLUS ARGENTINO

CARGA DE DOCUMENTACION PERSONAL DEL PROVEEDOR

Grupo de Prestoacion

1. 5almcclone el Grupa B X

2. Adjunte los archivas segin cocresponda en farmato POF

HABILITACION ACTUALIZADA DE LA EMPRESA QUE DOCPAOV Habiizacion pal
FACTURA ¥ DEL VEHICULO QUE REALIZA EL
TRASLADO

VTV DEL VEMICULO DOCPROY VTV paf ACEPTADO
LICENCIA DEL CONDUCTOR DOTPROY. Literdia Canouc.pal

POLIZA DE SEGURO DOCFROV _Seguro pot

Creadn Poe: GelsApD | OLPACA
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