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Através de la Pagina Web de OSPACA se podra ingresar al Portal de Proveedores (para lo cual debera
haber generado previamente un usuario, explicado en el Instructivo para la Utilizacion del Portal de
Proveedores de Discapacidad).

A continuacién mostraremos los pasos a seguir.

1. Al acceder al Portal con su usuario visualizara la siguiente pantalla, donde debera acceder al panel
“Carga de Documentacion”.
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BIENVENIDO PROVEEDOR JUAN PEREZ

g Mis Datos Carga de Facturas Facturas Rechazadas

Se permite visualizar sus datos personales de Se permite realizar la carga de nuevas facturas del Se permite corregir la documentacion de facturas

contacto. Proximamente se permitira actualizar los dia 1 al 31 de cada mes rechazadas

mismos.

a Consulta de Facturas Carga de Recibos Carga de Documentacion

Se permite consultar el estado de sus facturas Proximamente se permitira realizar la carga de Se permite realizar la carga de la documentacidn a
nuevos recibos parlir de la prérroga de prestaciones de discapacidad

2020/2021 que realizd el beneficiario.

En caso de tener algan inconveniente o necesitar mas informacion puede comunicarse por Ias siguientes vias:
= ATENCION TELEFONICA: 0800-999-8772 0 4106-4500 Lunes a Viernes de 09.a 17 hs
- ATENCION POR MAIL: informes@ospaca.com
Creada Por: GetsApp / OSPACA

2. Alingresar a dicho panel, se visualizara una pantalla de las siguientes caracteristicas, donde se mos-
trara una lista con los beneficiarios y las prestaciones, que solicitaron la prérroga de prestaciones de
discapacidad 2020/2021.

Los beneficiarios que no hayan iniciado este tramite, no se listaran.

Ademas permite adjuntar el informe evolutivo, el plan de abordaje y el informe de transporte (segin
corresponda a la prestacion brindada).

El Informe de Transporte puede descargarse desde la Pagina WEB de OSPACA, de acuerdo al formato
especificado por la Superintendencia de Servicios de Salud.
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CARGA DE DOCUMENTACION PARA PRORROGA PRESTACIONES DISCAPACIDAD 2020/2021

Seleccione de a uno cada beneficiario/prestacion para el cual debe cargar la documentacién a partir de la prorroga solicitada por cada uno de ellos y adjunte elflos
archivo/s de informe evolutivo, plan de abordaje e informe de transporte (segun corresponda) en formato PDFE Los beneficiarios listados son los que solicitaron la
promoga de prestaciones

Beneficiario / Prestacién [SELECCIONE] ~
Anchivoinfarme Exolutive Ningun archivo seleccionado
Archive:Flsh:de Aforrye Ningdin archivo seleccionado
ArcHive/ (RfGrmg de TaTspiore Ningun archivo seleccionado

Creado Por: GelsApp | OSPACA

Ante cualquier duda pude contactarnos al 0800-999-6772 o 4106-4500
de Lunes a Viernes de 09 a 17 hs. o via mail a informes@ospaca.com




3. Debe desplegar la lista de opciones de beneficiario/prestacion, y seleccionar uno.
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Seleccione de a uno cada beneficiario/prestacion para el cual debe cargar la documentacion a partir de la prérroga solicitada por cada uno de ellos y adjunte el/los
archivo/s de informe evolutivo, plan de abordaje e informe de fransporte (segtn corresponda) en formato PDF. Los beneficiarios listados son los gue solicitaron la

prérroga de prestaciones.

G‘“Eﬂcia"“ Frestacion MARIA LOPEZ - PSICOLOGIA

Archive Intfers Evelutive Seleccionar archivo | Ningtn archivo seleccionado Adjuntar
Adjuntar

Arciiivo R de At maje Seleccionar archivo | Ningln archivo seleccionado -
Archive Informe de Transporte Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado Adjuntar

Creado Por- GelsApp / OSPACA

4. Una vez seleccionado el beneficiario/prestacion, debera adjuntar el/los archivo/s correspondientes.
En este ejemplo, al tratarse de la prestacion Psicologia hace falta adjuntar el informe evolutivo y el plan

de abordaje, no asi el informe de transporte.
Para eso, debera presionar el boton “Seleccionar Archivo”y elegir el archivo en su PC. Por Ultimo, presio-

nar el botén “Adjuntar”.
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Seleccione de a uno cada beneficiario/prestacion para el cual debe cargar la documentacion a partir de la prérroga solicitada por cada uno de ellos y adjunte ef/los
archivo/s de informe evolutivo, plan de abordaje e informe de transporte (segtin corresponda) en formato PDF. Los beneficiarios listados son los que solicitaron la

prérroga de prestaciones.

BensEIC/ Frestacion MARIA LOPEZ - PSICOLOGIA v

‘ Archivo Informe Evolutivo Informe Evolutivo.pdf ) @

Archivo Plan de Abordaje Seleccionar archive | Ningtn archivo selectionado Adjuntar
Archivo Informe de Transporte Ningtin archivo seleccionado

Creado Por- GelsApp / OSPACA

5. Luego de presionar “Adjuntar”, pasara a verse solo el nombre del archivo junto a un botén “Cambiar”
por si notara que se equivocd de archivo y desea cambiarlo.
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Seleccione de a uno cada beneficiario/prestacién para el cual debe cargar la documentacion a partir de la prorroga solicitada por cada uno de ellos y adjunte elflos
archivo/s de informe evolutivo, plan de abordaje e informe de transporte (segtn corresponda) en formato PDFE. Los beneficiarios listados son los gue solicitaron la

prémoga de prestaciones.

Beneniclaso B stacisn MARIA LOPEZ - PSICOLOGIA

C\rcmvo Informe Evolutivo Informe Evolutivo.par

Archivo Plan de Abordaje Plan de Abordaje.pdf

Archive Informe de Transporte Seleccionar archivo | Ningiin archivo seleccionado Adjuntar

Creado Por: GetsApp / OSPACA




6. Una vez finalizada la carga, debera presionar el botdn “Enviar”.
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Seleccione de a uno cada beneficiario/prestacién para el cual debe cargar la documentacion a partir de la prorroga solicitada por cada uno de ellos y adjunte elflos
archivo/s de informe evolutivo, plan de abordaje e informe de transporte (segtn corresponda) en formato PDFE. Los beneficiarios listados son los gue solicitaron la

prémoga de prestaciones.

Beneficiario / Prestacion MARIA LOPEZ - PSICOLOGIA i
Archive Informe Evolutivo Informe Evolutivo.pdr [

Archivo Plan de Abordaje Plan de Abordaje.pdf

Archive Informe de Transporte Seleccionar archivo | Ningiin archivo seleccionado

g Creado Por- GetsApp / OSPACA

7. Al enviar la documentacion para la prorroga de prestaciones de ese beneficiario/prestacion, se le mos-
trara la siguiente pantalla, donde se notifica que se registr6 correctamente.

En caso de haber cometido errores en la carga de la documentacion, podra volver a ingresar y realizarla
nuevamente, durante el transcurso del dia.

Puede presionar el botén “Cargar Documentacion de otro Beneficiario” para repetir el procedimiento
para otro beneficiario.
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CARGA DE DOCUMENTACION PARA PRORROGA PRESTACIONES DISCAPACIDAD 2020/2021 Salir G

© La documentacion para MARIA LOPEZ - PSICOLOGIA se registio correctamentel

© En caso de haber cometido errores en la carga recién enviada, puede volver a realizaria en el transcurso del dia

Cargar Documentacion de Otro Beneficiario Gieaan BoE GeaAphi GSRACA

8. De la misma forma, cada proveedor al acceder al panel Carga de Documentacion vera la lista de sus

beneficiarios/prestaciones.
A continuacién mostraremos otro ejemplo, para el caso de un proveedor que brinda la prestacién Trans-

porte.
Debe desplegar la lista de opciones de beneficiario/prestacion, y seleccionar uno.
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Seleccione de a uno cada beneficiario/prestacion para el cual debe cargar la documentacion a partir de la prorroga solicitada por cada uno de ellos y adjunte el/los
archivols de informe evolutivo, plan de abordaje e informe de transporte (segun corresponda) en formato PDF. Los beneficiarios listados son los gue solicitaron la

prérroga de prestaciones.

Gﬂnﬂi"ia”" ! Prestacion MARIA LOPEZ - TRANSPORTE A PSICOLOGIA v ’
Archivo Informe Evolutivo Ningtin archivo seleccionado

Archivo Plan de Abordaje Ningiin archivo seleccionado Adjuntar

Archive Informe de Transporte Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado Adjuntar

Creado Por- GelsApp / OSPACA




9. Una vez seleccionado el beneficiario/prestacion, debera adjuntar el/los archivo/s correspondientes.

En este ejemplo, al tratarse de la prestacion Transporte no hace falta adjuntar el informe evolutivo y el
plan de abordaje, pero si el informe de transporte.

Para eso, debera presionar el boton “Seleccionar Archivo”y elegir el archivo en su PC. Por ultimo, presio-
nar el botén “Adjuntar”.

Luego de presionar “Adjuntar”, pasara a verse solo el nombre del archivo junto a un botén “Cambiar” por
si notara que se equivoco de archivo y desea cambiarlo.
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Seleccione de a uno cada beneficiario/prestacién para el cual debe cargar la documentacion a partir de la prorroga solicitada por cada uno de ellos y adjunte el/los
archivols de informe evolutivo, plan de abordaje e informe de transporte (segun corresponda) en formato PDF. Los beneficiarios listados son los que solicitaron la
promoga de prestaciones.

BN clsiey( Brestatinn MARIA LOPEZ - TRANSPORTE A PSICOLOGIA v

Archivo Informe Evolutivo Ningun archiva seleccionado Adjuntar
Aretives RinG: G AROIHS Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado Fdjuntar
Archivo Informe de Transporte ( Informe Transporte.pdf )

Creado Por- GetsApp / OSPACA

10. Una vez finalizada la carga, debera presionar el boton “Enviar”.
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Seleccione de a uno cada beneficiario/prestacion para el cual debe cargar la documentacion a partir de la prorroga solicitada por cada uno de ellos y adjunte elflos
archivols de informe evolutive, plan de abordaje e informe de transporte (segun corresponda) en formate PDF. Los beneficiarios listados son los que solicitaron la
prémoga de prestaciones.

Bepsficlatiof Biestation MARIA LOPEZ - TRANSPORTE A PSICOLOGIA v

Archive Informe Evolutivo Ningun archivo seleccionado Adjuntar
Aot REh e AROIERE Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado Adiuntar

Archivo Informe de Transporte Informe Transporte.pdf

Creado Por- GetsApp / OSPACA

11. Al enviar la documentacion para la prérroga de prestaciones de ese beneficiario/prestacion, se le
mostrara la siguiente pantalla, donde se notifica que se registré correctamente.
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0 La documentacion para MARIA LOPEZ - TRANSPORTE A PSICOLOGIA se registro correctamente!

@ En caso de haber cometido ermores en la carga recién enviada, puede volver a realizarla en el franscurso del dia.

Cargar Decumentacion de Otro Beneficiario Crestia BoiCelsipp | ©SRACR

Ante cualquier duda pude contactarnos al 0800-999-6772 o 4106-4500
de Lunes a Viernes de 09 a 17 hs. o via mail a informes@ospaca.com




